
担当者会議 入所者・各課職員・担当職員 生産性向上委員会 枝光・岡田

事
業
所

基本指針 居心地の良い居場所作り

年度テーマ 入所者・職員で協力し合える環境作り

外
部
研
修

■職員外部研修計画（資格取得等も含む）

研修 名称 参加予定者（人数） 研修 名称 参加予定者（人数）

クレーム対応研修 2(相談、介護）

認知症実践者研修 1

リスクマネジメント研修

令和６年度事業計画書
事業
所名

琴浦園　 作成者 杉原　弘茂 作成日 R6.4.1

3,担当者会議での利用者様の要望実現（夜景が見たいなど外出時間の拡大を図る）

基
本
運
営
計
画

■令和６年度運営計画

年度テーマを達成するための具体的な運営計画を優先順位別に記入

（利用者様）

１,本人に出来る範囲（机拭き、洗濯物たたみ等）で役割を持って園生活を送って頂く

2,地域の清掃活動等への参加（利用者・職員共に）

3,運動機会の提供（機能訓練委員による実施）

（職員）

1,琴浦園のチームの一員として協力・感謝を忘れず「ありがとう」を伝える(全体会議で確認を行う）

2,言葉使いの勉強会を通じて思いやりのある言葉を使う

1

多職種連携研修 3

BCP研修 2

感染症予防研修 2

■会議・委員会計画（法令必須、事業独自）

会議委員会名 参加予定者（人数） 会議委員会名 参加予定者（人数）

全体会議(第４木曜） 出勤職員 機能訓練委員会 村田・伊藤・寒竹

事故予防委員会 山下・伊藤・木曽田

身体拘束・虐待防止委員会 曽根・山本・三井

部門会議（第２木曜） 相談・栄養・看護・介護(リーダー以上 ポイント制度委員会 河野・山本・川上

給食委員会 入所者・管理栄養士・施設長・委託業者 感染症・褥瘡予防委員会 曽根・山本・三井

処遇・苦情委員会 堀・岡田・藤原

災害想定、・感染症対策・防犯対策（想定される災害等）

9月 災害避難訓練 ＢＣＰ 地震　津波時の避難訓練

7月 火災避難訓練 なし 日中の避難経路及び手順の確認

11月 火災避難訓練（夜間） なし 夜間の避難経路及び手順の確認

火災訓練計画と対応（法定訓練、火災時の対応、緊急連絡体制）

訓 練 予 定 月

火
災
・
災
害
関
係
・
感
染
症
・
防
犯

訓 練 種 別 立会有無 訓 練 目 的

３月 感染症対策 ＢＣＰ 感染症発生シュミレーション



内
部
研
修
・
行
事

内部研修計画（教育計画）※テーマを設定し確実に取り組んでください（上段）／施設行事・企画（下段）

月 度 令和６年度内部研修テーマ　「コミュニケーション技術の向上」

４ 月

認知症の理解（アルツハイマーの特徴と声掛けのアプローチについて）

７ 月

身体拘束・虐待防止　※法令における身体拘束・虐待の定義とスピーチロックについて

七夕会かき氷会（堀・洲脇・藤原・井場）

８ 月

ヒヤリハット・事故予防について

　

花見会　（伊藤・堀）

５ 月

接遇マナー（コミュニケーション）について　

秋祭り（山本・村田・山下・藤原・洲脇）　保育園交流会（ハロウィン）（河野・堀・寺嶋）　地域の秋祭り参加（天津神社）

BBQ（地域） （枝光・松島・河野・三井）　　　園周辺の清掃(ゴミ拾い・草刈り）

６ 月

多職種連携の勉強会

ピザ焼き（三井・杉原）　　　園周辺の清掃(ゴミ拾い・草刈り）　

３ 月

BCP勉強会　　　※災害時の琴浦園の運営について

ひな祭り会（地域）（曽根・伊藤・村田・川上）　　　　　　　　　　　　　彼岸供養

１ 月

法令遵守　　※法人の規定について

２ 月

身体拘束・虐待防止　※法令における身体拘束・虐待の定義とスピーチロックについて

節分会　　（山下・寒竹・木曽田）

１１月

感染症　　※インフルエンザやノロウイルスへの対応について　　　　　

さんま焼き・豚汁・焼き芋会（三井・杉原）　　　　　　　園周辺の清掃(ゴミ拾い・草刈り）

１２月

年忘れ会　（枝光・堀・木曽田・松本）２～３組

９ 月

機能訓練勉強会

敬老祝賀会（岡田・松島・川上・寒竹）　　　　　彼岸供養　　　　　園周辺の清掃(ゴミ拾い・草刈り）

１０月


